CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạn phúc


BÁO CÁO SÁNG KIẾN
(Đề nghị công nhận Giải pháp trong công tác)
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên: Nguyễn Thị Thanh Thảo
· Sinh ngày, tháng, năm:   11/10/1982                   Giới tính: Nữ
· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Cán sự
· Chức năng, nhiệm vụ được giao: Công tác học vụ bậc đào tạo Cao đẳng chuyên nghiệp.
· Chức vụ, đơn vị công tác: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm
II. NỘI DUNG:
· Đặt vấn đề:
Theo tình hình thực tế tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh từ tháng 12 năm 2014 công tác học vụ (điểm học phần, điểm tổng kết học kỳ, năm học, khóa học …) được chuyển từ phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng về phòng Đào tạo (nay là phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm) quản lý.
Đây là một công việc tương đối mới đối với bản thân tôi khi được giao nhiệm vụ quản lý điểm bậc đào tạo Cao đẳng chuyên nghiệp: các biểu mẫu được thực hiện trên bảng tính excel, phải thiết lập sẵn các công thức tính toán nhằm giảm bớt thao tác cho Giáo viên bộ môn, Cố vấn học tập; lập quy trình  thực hiện, cập nhật dữ liệu điểm, …
Trong đó việc thiết lập, điều chỉnh các file bộ biểu mẫu (bảng điểm học phần, bảng tổng kết), các công thức tại các biểu mẫu excel gặp nhiều khó khăn do mức độ liên kết công thức, dữ liệu giữa các sheet trong 1 file biểu mẫu. Trong quá trình kiểm tra các biểu mẫu giáo viên nộp lại thường gặp các vấn đề như: số lượng học sinh còn thiếu so với sĩ số tại thời điểm làm bảng điểm học phần, bảng tổng kết học kỳ, năm học; nhập điểm thi kết thúc học phần sai; nộp điểm trễ hẹn, không làm điểm rèn luyện cho học sinh  .. 
Vì vậy việc rà soát để tìm nguyên nhân, từ đó tìm ra giải pháp để “Cải tiến quy trình thực hiện xét được học tiếp, cảnh báo học tập, buộc thôi học bậc đào tạo Cao đẳng chuyên nghiệp” là nhu cầu cần thiết mang lại nhiều tiện ích cho giáo viên, học sinh và bản thân tôi là người thực hiện công việc học vụ bậc cao đẳng chuyên nghiệp.
· Nội dung sáng kiến:
· Giai đoạn 1: Từ ngày 02 tháng 11 năm 2015 đến ngày 07 tháng 11 năm 2015


Nghiên cứu quy chế học vụ bậc đào tạo Cao đẳng chuyên nghiệp đang áp dụng tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh: Quy định đào tạo cao đẳng hệ chính quy theo học chế tín chỉ tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng (Ban hành kèm theo Quyết định số 1780/QĐ-LTT ngày 21 tháng 11 năm 2014 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng) về cách tính điểm đánh giá bộ phận, điểm học phần, điểm trung bình chung, tổng kết học kỳ, năm học, các điều kiện được học tiếp, cảnh báo kết quả học tập, buộc thôi học, ...
· Giai đoạn 2: Từ ngày 09 tháng 11 năm 2015 đến ngày 05 tháng 3 năm 2016

Bước 1: Tiến hành lập các biểu mẫu thực hiện, tạo bảng tính excel, thiết lập công thức cho phù hợp với học phần của từng học kỳ; Danh sách sĩ số của thời điểm làm bảng điểm học phần, bảng tổng kết học kỳ, năm học.

Một file Bảng điểm học phần học kỳ excel bao gồm có các sheet: hướng dẫn, Tên học phần, Danh sách lớp, mẫu bảng điểm Lý thuyết, mẫu bảng điểm Thực hành, Danh sách học lại, mẫu bảng điểm Lý thuyết học lại, mẫu bảng điểm Thực hành học lại.
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Một file Bảng tổng kết HKII bao gồm có các sheet: Hướng dẫn, Danh sách lớp HKII, Môn học HKII, thống kê nợ học phần; Bảng tổng kết HKII, HKI, cả năm; các sheet bảng điểm Lý thuyết, Thực hành, đồ án tương ứng với các học phần trong học kỳ, năm học.
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Các bước thực hiện:

· Lập Qui định số tín chỉ của Học kỳ, năm học đối với các khóa 13 CĐCN và 14 CĐCN ở sheet “TÊN HỌC PHẦN” - Mẫu Bảng điểm học phần, sheet “TEN HOC PHAN HKII” - Mẫu Bảng tổng kết HKII.
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· Cập nhật danh sách sinh viên tại thời điểm làm bảng điểm học phần và  bảng tổng kết phải giống nhau để tạo sự thống nhất về số lượng và thứ tự danh sách tạo sự thuận lợi khi cố vấn học tập làm bảng tổng kết điểm cho sinh viên. VD: sĩ số bảng điểm học phần và bảng tổng kết khóa 13,14 CĐCN là sĩ số tháng 5/2015. Danh sách sinh viên được lấy từ nguồn của Phòng Thanh tra giáo dục – Công tác sinh viên. Và thể hiện ở sheet “DS LOP CAO DANG” -  Mẫu Bảng điểm học phần, sheet “DS LOP HKII” - Mẫu Bảng tổng kết HKII.
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· Tiến hành thiết lập công thức trên bảng tính excel: các sheet “HP LY THUYET”, “HP THUC HANH”, “HP DO AN”, “HP LY THUYET HL”, “HP THUC HANH HL”, (Mẫu Bảng điểm học phần); các sheet “HKI”, “HKII”, “CA NAM”, “LT01”, …, “TH01”,..., “TK NỢ HP HKII”,” (Mẫu Bảng tổng kết HKII). Các công thức này có sự kết nối với nhau, dữ liệu của sheet này được thể hiện ở sheet khác có liên quan. Riêng bảng tổng kết “CA NAM” cố vấn học tập không thực hiện bất kỳ thao tác nào trên đó bởi vì tất cả các dữ liệu từ bảng “HKI” và “HKII” được tự động truyền vào bảng tính excel này.
· Số lượng dòng trên bảng điểm lý thuyết, thực hành, đồ án phải bằng hoặc lớn hơn lớp có sĩ số sinh viên cao nhất trong khóa.
· Số lượng sheet “LT 01( …”, “TH01( …”  trên file Bảng tổng kết tùy thuộc vào số lượng học phần lý thuyết và thực hành cao nhất của các ngành đào tạo của HK đó.
· Tương tự ở bảng tổng kết “CA NAM” phải tính số học phần lý thuyết và thực hành cao nhất của cả HKI + HKII 


Bước 2: Lập quy trình thực hiện.


Lập hướng dẫn thao tác thực hiện trên các file bảng điểm học phần và bảng tổng kết học kỳ 2 năm học.
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inh o6 sai 561, ohéng 52 béo bing email cho auj Thiy C&.
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chinh sia, 38 rdnh sai 561, rhém Idn trong ous tinh rhp i ting ké

TV % TEN HOC PHAN HKIT KL A NAM.. HKIL

LT01 . LT02 . 1T03..LT04.LT05. . LT06..LT0Z . DO.AN. . THOL . TH02 THO3.. TK NO'HP.HK|








Giáo viên thực hiện nộp bảng điểm học phần và bảng tổng kết HKII, năm học theo thông báo về thực hiện tổng kết học kỳ 2 và năm học.
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Bước 3: Cập nhật dữ liệu điểm.

· Sau khi Cố vấn học tập đã hoàn thành bảng tổng kết học kỳ 2, năm học 2014-2015 (điểm tổng kết học phần kỳ thi lần 1), có điểm rèn luyện, số ngày nghỉ phép và không phép đã thống nhất với phòng Thanh tra Giáo dục – Công tác Sinh viên và nộp bằng file cho phòng Tuyển sinh – Đào tạo –Giới thiệu việc làm.
· Tiến hành nhập điểm thi kỳ thi lần 2 vào bảng tổng kết học kỳ 2 năm học 2014-2015 để tính điểm tổng kết học phần lần 2.
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· In và trình ký (Cố vấn học tập, Trưởng khoa, Trưởng phòng TS-ĐT-GTVL, Hiệu trưởng) bảng tổng kết HKII và năm học sau khi đã có đủ điểm thi lại, điểm rèn luyện, số ngày nghỉ. 
· Giai đoạn 3: từ ngày 20 tháng 9 năm 2015 đến ngày 30 tháng 11 năm 2015


Áp dụng vào thực tế: Ngoài việc dựa trên điểm trung bình chung học tập nếu sinh viên có điểm trung bình chung học tập < 4.0, có số tín chỉ nợ > 24, điểm rèn luyện cả năm < 30 thì xét cảnh báo, buộc thôi học theo quy chế đào tạo cao đẳng hiện hành (Quyết định 1780).
Trong quá trình thực hiện các thao tác trên bảng điểm học phần, bảng tổng kết học kỳ II, năm học giáo viên bộ môn, cố vấn học tập có các ý kiến như: không dán được danh sách sinh viên; khi chép và dán kết quả tổng kết học kỳ I vào mẫu bảng tổng kết học kỳ II không liên kết qua bảng tính cả năm được, …

Với các ý kiến đóng góp từ giáo viên bộ môn và cố vấn học tập, bản thân tôi đã kịp thời hướng dẫn để giáo viên thực hiện tốt nhiệm vụ của mình và kịp thời điều chỉnh các thiếu sót để hoàn thiện bộ biểu mẫu để thực hiện tiếp vào năm học sau
· Phạm vi áp dụng:

Áp dụng để xét được học tiếp, cảnh báo học tập, buộc thôi học bậc đào tạo cao đẳng chuyên nghiệp cho các khóa 2013 và 2014 cao đẳng chuyên nghiệp tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Thời điểm áp dụng:

Đã áp dụng vào thực tế năm học 2014-2015
· Hiệu quả mang lại:

Phục vụ công tác thực hiện xét được học tiếp, cảnh báo học tập, buộc thôi học của sinh viên được chủ động, linh hoạt, chính xác và thực hiện kịp thời theo đúng tiến độ của nhà trường.
III. CÁC HÌNH THỨC ĐÃ ĐƯỢC KHEN THƯỞNG:
· Giấy khen của BCHCĐ ngành giáo dục Tp.HCM năm 2008 – 2009 (106/2009/QĐ-KT-CĐGD ngày 14/8/2009)
· Giấy khen của BCHCĐ ngành giáo dục Tp.HCM năm 2009 – 2010 (334/2010/QĐ-KT-CĐGD ngày 13/9/2010)
· Giấy khen của BCHCĐ ngành giáo dục Tp.HCM năm 2010 – 2011 (840/2011/QĐ-KT-CĐGD ngày 11/8/2011)
· Chiến sĩ thi đua cơ sở năm học 2010 – 2011 (817/QĐ-GDĐT-VP ngày 04/7/2011)
· Chiến sĩ thi đua cơ sở năm học 2011 – 2012 (1127/QĐ-GDĐT-VP ngày 17/9/2012).
· Bằng khen của UBNDTP năm học 2011 – 2012 (5630/QĐUB ngày 03/11/2012)

                                                     Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 30 tháng 3 năm 2016

  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
NGƯỜI BÁO CÁO

KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ
Ghi chú:
1Ghi rõ một trong 3 nội dung sau: Sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu
2 Nêu rõ, ngăn gọn theo 07 nội dung theo liệt kê.

3 Trình bày về khả năng áp dụng vào thực tế, có thể áp dụng cho những đối tượng nào, cơ quan, tổ chức nào, có tổ chức, cá nhân nào đã áp dụng thì chứng minh cụ thể.
· Kính đề nghị Quý Thầy (Cô) khi thực hiện xong báo cáo đề tài SKKN của cá nhân, in  2 bản gửi về phòng TC – HC – TH: 
+ 1 bản ghi đầy đủ theo các danh mục trên, 
+ 1 bản chỉ ghi tên đề tài và phần nội dung (mục II), không ghi tên đơn vị người thực hiện báo cáo. Phòng TC-HC-TH sẽ thực hiện đánh mã số vào bản này để trình Hội đồng khoa học chấm, nhằm đảm bảo tính khách quan, công bằng đối với các đề tài đăng ký. 
